Smérnice

o poskytovani informaci podle zikona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

Zastupitelstvo obce Bavory vydava v souladu s § 45 pismene p) zakona €. 367/1990 Sb., o
obcich (obecni ziizeni), v platném znéni, jako vnitini pfedpis tuto smérnici pro zajiSténi
poskytovani a pfistupu k informacim.
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Ptilohy

1. Uvod

Tato smérnice upravuje organizani a proceduralni otazky pro realizaci zdkona &. 106/1999
Sb. o svobodném pfistupu k informacim (déle jen zdkon), v podminkach Obecniho ufadu
Bavory (dale OU). Jejim cilem neni duplicitni citace vybranych ustanoveni zékona, ale
sjednoceni postupu pracovnikii OU a orgéanii obce pii jejich aplikaci.

II. Zverejiiovani informaci (obsah)

Obecni ufad jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zdkona je povinen zvefejiiovat dle § 5
zakona tyto informace o:

a) obci jako pravnické osobé (viz pfiloha ¢. 1),

b) organizaéni struktute OU (viz pfiloha &. 2),

¢) prehledu nejdiileZitéjsich predpist, podle nich% OU jedna a rozhoduje (viz p¥iloha &. 3),

d) mist&, lhiitach a zpiisobu podani opravnych prostfedki proti rozhodnuti OU (§ 5 odst. 1
pism. c¢) zdkona) - (viz pfiloha ¢. 4),

e) sazebniku thrad za poskytovani informaci (§ 5 odst. 1 pism. f) zdkona) - (viz piiloha &. 5),
f) postupu, podle né¢hoz OU vyftizuje stiznosti, oznameni a podndty a poskytuje informace (§ 5
odst. 1 pism. d) zdkona),

g) vyro¢ni zpravé za predchézejici kalendaini rok o &innosti OU v oblasti poskytovani
informaci (§ 5 odst. 1 pism. g) zdkona)

III. Zpisob a rozsah zvefejiiovani informaci (formy)

1. Obec zvetejituje vySe uvedené informace témito zplisoby:



a) ufedni deska

- usneseni Zastupitelstva obce

- ptehled o platnych obecné zavaznych vyhlaskach obce Bavory
- navrhy rozpogtu obce na piislusny kalendaini rok

- vysledky hospodafeni obce za piislusny kalendaini rok

- natizeni OU

b) webové stranky obce- www.bavory.cz

- obecng zavazné vyhlasky Obce v pIném znéni

- organizaéni struktura ou

- seznam &lentt Zastupitelstva obcee, vyborl a komisi
- usneseni Zastupitelstva obce

c¢) Obecni tifad Bavory

- informace, tiskopisy, formulafe
d) Obecni ufad Bavory

- piistup k pfedpisim

4. Pristup k predpistim obsaZenym ve sbirce zékoni je kazdému umoznén v tifednich
hodinéch:
- na OU Bavory

IV. Stanoveni veFejnych registri

Na OU jsou vedeny a spravovény tyto registry:
a) registr obyvatel,

b) matriéni knihy,

¢) evidence plétci mistnich poplatk,

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému pfistupné, nevztahuje se
na né v souladu s § 5 odst. 3 zakona povinnost jejich zvetejnéni.

V. Stanoveni doprovodnych informaci
Doprovodné informace dle § 3 odst. 4 zakona nejsou zvefejtiovany automaticky, ale
sd&lovany pii poskytovéni pfislusnych informaci na zékladé zadosti.

VI. Omezeni prava na informace

OU neposkytuje informace, které se dotykaji:

1. Utajovanych skute&nosti (§ 7 zakona)

2. Osobnosti, projevil osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje (§ 8a zdkona)
3. Obchodniho tajemstvi (§ 9 zdkona)

4. Ochrany déiv&rnosti majetkovych poméri (§ 10 zdkona)

5. Omezeni dal3ich prav na informace (§ 11 zakona)

1. Utajované skutenosti (§ 7 zakona)

Utajovanou skutetnosti se rozumi skutecnost oznatena jako utajovana podle zakona ¢.
148/1998 Sb., o ochrang utajovanych skute¢nosti a o zméné nékterych zakont, ve znéni
zékona &. 164/1999 Sb. S utajovanymi skuteénostmi se miiZe seznamovat pouze fyzicka



osoba, ktera je nezbytné potfebuje k vykonu své &innosti, bylo ji vydano osvédCeni nebo
bezpetnostni opravnéni, pokud tento zdkon nestanovi jinak, a je uréenou osobou (§ 17 odst. 1
uvedeného zakona).

2. Informacemi tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a
osobnich tdaji (§ 8a zdkona) se rozumi:

a) informace o osobnich datech fyzickych osob vedenych v informaénich systémech dle zak.
&. 256/1992 Sb., které vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim
rasovém pivodu, narodnosti, politickych postojich a &lenstvi v politickych stranéch a hnutich,
vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné Einnosti, zdravi, sexudlnim Zivoté a majetkovych
pomérech. Takovymi informacemi se rozumi rovnéz informace o konkrétnim pachateli
prestupku a jiného spravniho deliktu a o uloZené sankci. Uvedené informace lze poskytnou
jen stanovi-li tak zvla3tni zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dottené osoby
a jestlize dottena osoba neZije jen za predpokladu, Ze bude zachovana jeji lidska distojnost,
osobni &est, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno (§ 16),

b) pisemnosti osobni povahy, podobizny, obrazové snimky a obrazové a zvukové zdznamy
tykajici se fyzické osoby nebo jejich projevii osobni povahy.

- je povinnosti provozovatele informaéniho systému poskytnout jednou do roka bezplatné,
nebo za pfiméfenou tplatu kdykoli, kazdé dotéené osob& na pozadani zpravu o informacich o
ni uchovavanych v informaénim systému, pokud zvla$tni zadkon nestanovi jinak (§ 17 pism. 1)
zakona ¢&. 256/1992 Sb., o ochrané osobnich idaji v informaénich systémech),

- smé&ji byt pisemnosti osobni povahy, podobizny, obrazové snimky a obrazové a zvukové
zaznamy tykajici se fyzické osoby nebo jejich projevii osobni povahy potizeny nebo pouzity
jen s jejim svolenim (§ 12 odst. 1 ob&anského zdkoniku). Svoleni neni téeba, pouZiji-li se
pisemnosti osobni povahy, podobizny, obrazové snimky a obrazové a zvukové zdznamy k
uéelim ufednim na zékladeé zakona (§ 12 odst. 2 ob&anského zdkoniku). Podobizny, obrazové
snimky a obrazové a zvukové zaznamy se mohou bez svoleni fyzické osoby pofidit nebo
pouZit pfiméfenym zpiisobem téz pro védecké a umélecké ucely a pro tiskové, filmové,
rozhlasové a televizni zpravodajstvi. Ani takové pouZiti viak nesmi byt v rozporu s
opravnénymi z4jmy fyzické osoby (§ 12 odst. 3 ob&anského zakoniku).

3. Obchodni tajemstvi (§ 9 zdkona)

Obchodnim tajemstvim se rozumi skute¢nost oznaden4 za obchodni tajemstvi podle
obchodniho zdkoniku. Obchodni tajemstvi je pfedmétem prav néleZejicich k podniku a tvofi
je veSkeré skutecnosti obchodni, vyrobni &i technické povahy souvisejicich s podnikem, které
maji skuteCnou nebo alespoii potencidlni materidlni ¢i nematerialni hodnotu, nejsou v
piisludnych obchodnich kruzich b&Zn¢& dostupné, maji byt podle viile podnikatele utajeny a
podnikatel odpovidajicim zptisobem jejich utajeni zajist'uje (§ 17 zdkona &. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist). Podnikatel provozujici podnik, na ktery se
obchodni tajemstvi vztahuje, ma vyluéné pravo s timto tajemstvim nakladat, zejména udélit
svoleni k jeho uZiti a stanovit podminky takového uZiti (§ 18 obchodniho zakoniku). Za
poruseni obchodniho tajemstvi se viak nepovaZuje poskytovani informace, ktera se tyka
pouzivani prostiedkl statniho rozpo¢tu, rozpo¢tu obce nebo fondu zfizeného zidkonem anebo
nakladani s majetkem obce (§ 9 odst. 2 zdkona).



4. Ochrana divérnosti majetkovych pomért (§ 10 zakona)

Skute¢nostmi tykajicimi se ochrany diivérnosti majetkovych poméri se rozumi informace o
majetkovych pomérech osob ziskané na zéklad€ zékont o danich, poplatcich, penzijnim nebo
zdravotnim pojisténi anebo socialnim zabezpeceni (§ 10 zékona).

5. Omezeni dal3ich prav na informace (§ 11 zakona)
Skute&nostmi, na které se vztahuje omezeni dalich prav na informace se dotyka obsahu

vnitinich a personalnich pfedpist ou:

- pokynii pro inventarizaci majetku

- pokyni1 k provedeni provérek a kontrol tykajicich se vnitinich zaleZitosti obce

- zapisi z porad vedeni obce

- organiza¢nich pokyni starosty obce

- pracovniho a organiza¢niho fadu ou

- vnitinich sm&rmic OU

- spisového fadu

- smérnice o ob&hu Gcetnich dokladu

- smérnice o hospodafeni s majetkem

- pracovnich néaplni

- pravidel pro odméfiovéni pracovnikii obce

- informaci vzniklych pfi pfipravé rozhodnuti OU, pokud zékon nestanovi jinak a to jen do
doby vydani rozhodnuti

- stavii finanénich prostfedkil na bankovnich G¢tech, kromé udajl zvefejiiovanych
v zavéreiném Gctu obce

- sdélovani vyse pohledavek konkrétnich fyzickych a pravnickych osob

VII. Povinnosti a postup p¥i vyFizovani Zidosti o poskytnuti informaci

1. Ustné a telefonicky podané Zadosti vyFizuji voleni zastupci obce, starosta a ostatni
zaméstnanci v ramci své pisobnosti dané organiza¢nim fadem OU Bavory. Ustn& podané
74dosti se vyFizuji tstné. Ustn& poskytnuta informace se neeviduje. Neni-li Zadateli na ustné
podanou Z4dost informace poskytnuta anebo nepovaZzuje-li Zadatel poskytnutou informaci za
dostacujici, je tteba podat Zzadost pisemné (§ 13 odst. 2 zakona).

2. Pisemn? podané Zadosti (plati i pro Zadosti podané prostfednictvim faxu a internetu) v
souladu s § 14 zdkona jsou piijiméany na OU Bavory. V piipadé, bude-li pisemna Zadost
piedéna na OU Bavory, vznikéa tomuto povinnost pracovniki zafazenych do Obecniho uradu
o ni neodkladné informovat starostu obce.

3. Ze 2adosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se 7adatel doméaha
poskytnuti informace ve smyslu zékona 106/1999 Sb. Fyzicka osoba uvede v Zzadosti jméno,
ptijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému
pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovan, lisi-li se adresy mista trvalého pobytu
bydlisté. Pravnické osoba uvede nézev, identifikacni ¢islo, adresu sidla a adresu pro
dorutovani, li§i-li se od adresy sidla. Adresou pro dorutovéni se rozumi téZ elektronicka
adresa.

4. Pokud adresa elektronické podatelny povinného subjektu neni zvefejnéna, postaéi podani
na jakoukoliv elektronickou adresu povinného subj ektu.



5. Povinny subjekt se pfi vyfizovéani Zadosti dale fidi ustanovenimi zdkona &. 106/1999 Sb..§
14.

Vytizeni takto podané Zadosti o informace je moZné:

a) poskytnutim informace - pisemnou odpovédi, nahlédnutim do spisu nebo pamét'ového
media (o tom u¢ini zamé&stnanec zdznam),

b) odloZenim Zadosti - je - li Z4dost netiplna nebo ji Zadatel pres vyzvu nedoplnil ve smyslu §
14 odst. 4 zdkona nebo, Ze pozadované informace se nevztahuji k plsobnosti povinného
subjektu podle pism. c(o tom vyhotovi zaméstnanec protokol),

¢) odmitnutim ¥4dosti - pokud se Zadosti nevyhovi (pouze formou rozhodnuti s naleZitostmi
dle § 15 odst. 2 zékona, které vyda Obecni ufad Bavory.

Je-li proti rozhodnuti podano ve smyslu § 16 zékona odvolani je vyfizeno t&mito zplsoby:

a) sméfuje-li odvolani proti rozhodnuti, postoupi ho Obecni Gfad Bavory Krajskému ufadu
Jihomoravského kraje, '

3.

a) Zadosti se vyfizuji v terminech stanovenych zdkonem 106/1999 Sb.

VIII. Hrazeni nakladi

1. Zvefejiiovani informaci provadi obec na své naklady. Poskytovani informaci na zaklade
7adosti (Gstni i pisemné) je provadéno v odivodnénych piipadech za uhradu. Vys$i uhrady za
poskytnuti informace stanovi Obecni ufad Bavory dle sazebniku (viz ptiloha ¢. 2)
Predmétem uhrady jsou pouze ptimé néklady:

- ptimé néklady na material pouZity pro zpracovani informace,

- ptimé naklady na mzdy zpracovatele informace,

- ostatni pfimé naklady (souvisejici vyvolané naklady).

2. Jestlize poskytnuti informace vyZaduje provedeni tikonu, ktery podléhé spravnimu poplatku
(ve smyslu zékona ¢&. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich ve znéni pozd€jsich pfedpisi), je
pfedmétem uhrady pouze spravni poplatek.

3.

a) Uhrada se plati na i¢et Obce Bavory 5814374389/0800 a nebo v hotovosti na pokladné
Obecniho Gfadu a Obce Bavory

b) V ptipadg, Ze bude povinny subjekt za poskytnuti informace poZadovat thradu, pisemné
ozndmi tuto skuteénost spolu s vy$i uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace. Z oznamen
musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutednosti a jakym zpisobem byla vySe thrady
subjektem vy¢islena.

¢) Poskytnuti informace je podmin&no zaplacenim pozadované (thrady. Pokud Zadatel do 60
dnit ode dne ozndmeni vyse pozadované thrady (ihradu nezaplati, povinny subjekt Zadost
odlozi

IX. Evidence
Usttedni evidenci Zadosti o poskytnuti informaci vede Obecni ifad Bavory :



- kopii rozhodnuti o odmitnuti ¥4dosti pro nesrozumitelnost,

- kopii vyrozuméni o odloZeni Zidosti, ktera se netyka ptisobnosti OU a Obce Bavory,
- kopii rozhodnuti o zamitnuti Zadosti,

- kopii zdznamu o vyFizovéani Zadosti,

- kopii rozhodnuti o odvoléani KrUIMK.

X. Zavéreéna ustanoveni

Za koordinaci postupu dle této sm&rnice odpovida Obecni titad Bavory. Pii fe$eni otazek
neupravenych touto smérnici se postupuje podle zékona a obecng platnych ptedpisi. Tato
smérnice se nevztahuje na poskytovani informaci Obecnim ufadem Bavory, ktery je upraven
zvla¥tnimi predpisy (§ 2 odst. 3 zékona). Zvlastnim predpisem se rozumi zékon &. 123/1998

Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi v platném znéni.

g
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Ing. Petr Zluva Roman Studénka
mistotostarosta obce starosta obce
Tato smémice nabyva G¢innosti dne: 10.10.2023 il
OBEC BAVORY
692 01 Bavory 9
IC0:00600148
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. 4 Vyzva k uhradé€ nakladi

5 Vzor rozhodnuti o zamitnuti adosti o poskytnuti informace
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Piiloha ¢. 1

Podéavéni opravnych prostredki

proti rozhodnuti OU a organii obce

1. Opravné prostedky proti rozhodnuti OU

Opravné prostiedky se podavaji prostfednictvim Obecniho Gfadu Bavory a to ve lhite
uvedené v poueni tohoto rozhodnutf a za podminek stanovenych v zékon€, na jehoZ zakladé
bylo pfisluiné rozhodnuti vydano.

Proti opatfeni obecniho tfadu, které nema charakter rozhodnuti ve spravnim fizeni, nelze

podat opravné prostfedky, ale je mozno uéinit podéni, které dle obsahu projedna
Zastupitelstvo obce.

2. Opravné prostiedky proti rozhodnuti organi obce

Opravné prostfedky proti rozhodnuti starosty, kter¢ jsou u¢inéné ve spravnim fizeni se
podévaji prostiednictvim obecniho tfadu a to ve lhiité uvedené v pouceni tohoto rozhodnuti a
za podminek stanovenych v zdkong, na jehoz zékladg bylo p¥islusné rozhodnuti vydéno.

Proti opatfenim Zastupitelstva obce Bavory, kterd nemaji charakter rozhodnuti a ktera
odporuji zdkonu, lze kdykoliv podat Gstn& &i pisemng& navrh na pozastaveni vykonu tohoto

opatieni Krajskému ufadu Jihomoravského kraje.

Proti ostatnim tkontim orgdnti obce opravné prostiedky nejsou.

3. Soudni pfezkoumani



Doglo-li rozhodnutim obecniho tGfadu & organu obce ke kracent prav fyzické ¢i pravnicke
osoby, lze podat v souladu s § 247 a nasl. zakona &. 99/1963 Sb., ob¢anského soudniho fadu,
v platném znéni, Zalobu k pfislusnému obecnému soudu, piipadné v souladu s ¢l. 87, odst. 1,
pism. d) Ustavy CR ustavni stiznost k Ustavnimu soudu CR.

Piiloha ¢. 2

Sazebnik tihrad nakladii za poskytovani informaci

1. P#imé naklady na material:
. ernobila kopie formatu A4 na kopirovacim stroji:
2.- K¢&/kopie

4,- K¢/oboustranné

. ernobila kopie formétu A3 na kopirovacim stroji:
4,- Ké&/kopie

8,- K&/oboustranné

ptiplatek za papir s gramazi 100g/m2  2,-/A4
4,-/A3
. magnetické nosice dat:

- CD 50,- K¢&¢/kus

. kopirovani na magnetické nosice dat:

- CD - kazdych 100 MB 10,- K&

. préce s pocitatem - vystup na tiskarnu

- 3,- K¢&/stranka



. laminovani materialu

- format A4 20,- K¢&/folie

3. Ostatni pfimé naklady:
. telefonni a faxové spojeni (dle tarifti poskytovateld hlasovych a datovych sluZeb)
. postovné a jiné poplatky (dle tarifii Ceské posty)

. préce s archivéliemi (dle ceniki sluZeb a ukoni SA CR)

. naklady na samostatné odborné posudky, odhady apod. (dle sazebniku poskytovatele)

. cestovni nahrady (dle sazeb podle zakona ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich ndhradach, ve
znéni pozdéjich predpisii)

. dal3i nezahrnuté néklady na dopravu
- vlastni (dopravni prosttedek povinného subjektu)

- jiné - autobus, vlak (dle platnych sazeb CSAD, CSD)

V odlivodnénych pfipadech miZe povinny subjekt vypoctenou thradu dle sazebniku
pfimé&fené sniZit nebo prominout.



Piiloha €. 3

Obecni ufad Bavory

Z4aznam o informovani Zadatele o pfedpokladané vy3i nakladd

za poskytnuti informace

TRl " 0 T s

................................................
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.........................

..........................................

Starosta obce
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Piiloha €. 4

Obecni ufad Bavory

Vyzva k Ghradé nakladi

K Vaii 28dost doracene dne ..o vonas s o poskytnuti informace ve véci
................................................ sdélujeme, Ze poZzadovana informace Vam bude

podle § 17 odst. 3 zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, poskytnuta
po thradé nakladti ve vysi ........coooeieninninnin. K¢.

Naklady lze uhradit na i¢et Obce Bavory nebo v hotovosti na pokladn¢ Obce Bavory.

Pokud néklady nebudou uhrazeny ve lhiit€ do ...............couvenne. budeme mit za to, Ze o
poskytnuti informace jiZ nemate zdjem a Vase zadost bude bez dalsiho odloZena.

..........................................

Starosta obce
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Ptiloha €. 5

Obecni ufad Bavory

Vzor rozhodnuti o zamitnuti Zédosti o poskytnuti informace

Pi{jemce:

Chs "V BAvORECRANG .covvneomeiusss srumsnssas

Rozhodnuti

Obecni ufad v Bavorech rozhodl takto:

Z4dost o poskytnuti informace dorucend dne ............... se podle ustanoveni
..................... zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,

zamita.

(Uvede se konkrétni ustanoveni, tzn. § 7, § 9 odst. 1, § 10, § 11 odst 1 pism. a), § 11 odst. 1
pism. b), § 11 odst. 2 pism. a), § 11 odst. 2 pism. b), § 11 odst. 1 pism. c), § 11 odst. 3, § 14
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odst. 5 pism. a), b), ¢). JestliZe je Zadost zamitana z vice zédkonnych divodi, uvedou se
viechna pfisluina ustanoveni.)

Qdbvodnéni:

(Uvede se odiivodnéni kazdého omezeni prdva na informace a jde-li 0 omezeni podle
zvladtnich predpist odkaZe se rovnéZ na piislusné ustanoveni takového piedpisu. Je ucelné
pouzit analogicky ust. § 47 odst. 3 spravniho ¥adu a uvést, které skutednosti byly podkladem
rozhodnuti a jakymi tiivahami byl odbor veden pfi pouZiti pravniho pfedpisu, podle které¢ho
rozhodoval.)

Poudeni:

Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat pisemn& odvolani ve 1hiité¢ do 15 dnii od jeho doruceni k
..................... prostiednictvim zdejsiho obecniho tfadu (§ 16 odst. 1 zdkona &. 106/1999

..........................................

starosta obce
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