Obec Dobré Pole
Dobré Pole 79
691 81 p. Bfezi u Mikulova, okr. Bfeclav

Verejna vyzva

Starostka obce Dobré Pole v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
»Zakon o Urednicich”) vyhlasuje vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista

ucetni — spravce rozpoctu — samostatny odborny referent

Misto vykonu prace: Obecni urad Dobré Pole

Predpoklady vykonu prace dle § 4 z. ¢. 312/2002 Sbh. :
- Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
- ZpuUsobilost k pravnim tkonim
- Bezuhonnost

Napln prace:
- Komplexni vedeni Ucetnictvi obce
- Komplexni vedeni rozpoctu obce
- Danovad agenda, vypracovani a podavani danového pfiznani
- Uctovani pokladny
- Fakturace
- Evidence majetku, zavazk( a pohleddvek obce
- Pfiprava podkladi pro inventarizaci majetku
- Priprava auditu, komunikace s auditory
- Personalistika, zpracovani podkladl pro mzdy
- Zpracovani statistickych vykazu
- Zajistovani platebniho styku s bankou
- Skartace a archivace ucetnich doklad{
- DalSi administrativni prace na obecnim uradé

Podminky:

- Nastup 1. 12. 2024 nebo dle dohody

- Pracovni pomér na plny uvazek

- Pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice

- 10. platova trida (platovy stupen podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim
vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve verejnych sluzbach a
spravé; moznost postupného pfiznani osobniho pfiplatku dle zdkona €. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpis)

Pozadavky:
- Minimalné uplné stredoskolské vzdélani ekonomického sméru
- Znalost podvojného ucetnictvi, DPH
- Dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, internet)
- Znalost zakona o Ucetnictvi, zakona o obcich a rozpoctovych pravidlech Uzemnich
celkd, znalost spravniho rfadu



Obec Dobré Pole
Dobré Pole 79
691 81 p. Brezi u Mikulova, okr. Bfeclav

Prokazani zvlastni odborné zpUsobilosti, podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni
odborné zpusobilosti urednikd uzemnich samospravnych celk(, ve znéni pozdé;jsich
predpisd, nejpozdéji do 18 mésicl od nastupu

Organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi,
prijemné vystupovani, ochota déle se vzdélavat

Vyhodou:

Znalost ucetnictvi obci

Znalost ucetniho programu KEO

Znalost zakona o obcich a rozpoctovych pravidel Uzemnich celkd a spravniho fadu
Odborna zpUsobilost v oblasti pfenesené plisobnosti obci

Ridi¢sky prikaz skupiny B

Nalezitosti pisemné pfihlasky:

Jméno, pfijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto
trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prikazu, popf. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
Strukturovany Zivotopis s uvedenim Udaju o dosavadnich zaméstndanich a s dirazem
na odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych ¢innosti

Original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trest ne starsi 3 mésicu
Souhlas se zpracovanim osobnich Gdaja dle zakona ¢. 101/2000 Sb.

Telefonni a e-mailovy kontakt, datum a podpis zajemce

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti
dnl po ukonceni vybérového fizeni. Po uplynuti této |hiity budou nevyzvednuté doklady a
podklady skartovany.

Prihladku doruéte v zalepené obdlce oznacené ,Vybérové fizeni — UCETNI“ a s uvedenim
adresy uchazeée osobné nebo za$lete na adresu Obecni Gfad Dobré Pole, Dobré Pole 79, PSC
691 81 p. Bfezi u Mikulova, tak, aby byla dorucena nejpozdéji v patek 4. fijna 2024 do 12:00

hodin.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv zrusit ¢i nevybrat
zadného z prihlasenych uchazecl/uchazecek.

evvs

Mgr. Jana Dmitrievova, MBA
Starostka obce

V Dobrém Poli 28. 8. 2024

Digitalné podepsal

Mg r. Ja Na Mgr. Jana Dmitrievova

£ Datum: 2024.08.28

D m Itrlevova 14:11:43 +02'00'



Obec Dobré Pole
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Prihlaska na obsazeni pracovni pozice:

ucetni — spravce rozpoctu — samostatny odborny referent

IJMENO, PHIIMENT, TIEUL oo e ettt e e e et aeee e e e e et aeeesen eeneneee e eenennns
DatUumM @ MISTO NATOZENI c..ueieieiee e ettt ee e e ettt ee e eet et te ee e eetaeate e sen ssasesee e aesensnseseesenaensnenneseeanns
Statni prislusnost (pozn. nezameénovat s NArodNOSE) ....ccceveeieeieicciie e et

Cislo ob&anského priikazu nebo ¢&isla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana

TelefoniCKY KONTAKE: ....cceieieee e ettt ettt ae e eae et e eaeeesaee eaesesseessesssennsesnsaenanesneannn

V souvislosti s poddnim pfrihlasky do vybérového fizeni udéluji timto souhlas obce Dobré
Pole, se sidlem Dobré Pole 79, PSC 691 81 p. Bfezi u Mikulova, souhlas se zpracovani osobnich
Gdaja dle zakona é. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a 0 zméné nékterych zakon(, ve
znéni pozdéjsich predpisi. Mé osobni Udaje budou zpracovany pro Ucely provedeni
vybérového Fizeni. Souhlas udéluji na dobu 2 let. Prohlasuji, Ze jsem obezname/a se svymi
pravy v souvislosti s pfistupem k informacim a jejich ochrané podle §12 a §21 zakona ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisy.

Datum: Podpis:

Prilohy:
1. Strukturovany Zivotopis
2. Origindl vypisu z evidence rejstfiku ne starsi tfi mésice
3. Ovéreny doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani
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